DAIHOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC KINH TE - LUAT Poc lip — Tu do — Hanh phiic

S6:A¥YKH-DHKTL Tp. Ho Chi Minh. ngc’.'bz,élhdngf nam 2017

~ KEHOACH ‘
LE TONG KET VA TRAO BANG
TIEN SI, THAC SI VA CU NHAN KHOA 2013 - 2017

I. MUC PiCH - YEU CAU

1. Muc dich

- Té chirc L& tong két va trao bang tién si, thac si va cir nhan duoc chu dio, trang
trong. tao an tuong tot cho cic tan cir nhan va phu huynh.

- Tri¢n 1am hinh anh ctia nguoi hoe céc khoa trong khoa hoc 2013 - 2017.

2. Yéu ciu

- Chuong trinh 1€ trang trong va dé lai 4n tugng tot dep cho ngudi tham du.

- Co su tham gia phdi hop giira cic phong, khoa, don vi trong Truong.

- Dam bao cong tac an ninh, trat tu trong cac ngay dién ra budi I¢.

II. THOI GIAN - PIA PIEM

1. Thoi gian: Ngay 05/8, 06/8 va 12/8, 13/8 nam 2017 (Thir Bay, Chu Nhat).

Ngay Thoi gian bit dau Pon vi

I. L& Tong két khoa hoc chung toan Truong
05/8/2017 8200 (Budi sang) | 2. Trao béng tién si, thac s

(Thir Bay) 3. Trao bang ctr nhan Khoa Hé thong thong tin
13230 (Budi chiéu) | Khoa Kinh té déi ngoai

06/8/2017 8200 (Budi sing) | Khoa Luat Kinh té
(Cht Nhat)  [13g30 (Budi chiéu) | Khoa Ludt

12/8/2017 8200 (Buoi sang) | Khoa Kinh té
(Thar Bay) [13g30 (Buéi chiéu) Khoa Quan tr1 kinh doanh

13/8/2017 18200 (Budi sang) | Khoa Ké toan — Kiém todn
(Chua Nhat) |13g30 (Budi chiéu) Khoa Tai chinh — Ngéan hang

2. Dia diém: Hoi trrong A, Truong Dai hoc Kinh té - Luat.

1I1. NOI DUNG

1. Lé tong két khoa hoc chung toan Truong (Trao biang tién si, thac si toan
Truong va trao biang cir nhén ciia khoa.....)

+ Vin ngh¢ chao muirng (157)

+ Nghi thirc chao co (37)

+ Tuyén bo 1y do. giéi thiéu dai bicu (5°)

+ Phat biéu téng két khoa hoc cua Hiéu truong (kem slide hinh anh minh hoa trén man
hinh led) (107)

+ Cong bé quyét dinh khen thuong nguoi hoc ¢o thanh tich xuat sic trong hoc tap (57)
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+ Chiéu video clip vé phat biéu cam nhan cta dai dién giang vién. cuu sinh vién va
nguoi hoe sau khoa hoc (3 - 57).

+ Phat biéu cua dai dién nguo1 hoc dat thanh tich xuat sic (3°).

+ Cong bd quyét dinh tot nghiép (2°)

+ Trao bang tot nghiép

+ Bé mac.

2. Lé trao bang tét nghiép cia Khoa

+ Vin nghé dau gio

+ Nghi thirc chao co

+ Tuyén bd ly do, gidi thiéu dai biéu

+ Phat biéu chiic mung cua dai dién Ban Giam hi¢u

+ Phat biéu chic mirng ctia lanh dao khoa

+ Phat biéu cua tan ctr nhin

+ Phat biéu cua dai dién ¢d van hoc tap

+ Phat biéu cua dai dién phu huynh cur nhan

+ Trao bang tét nghiép cho tan ctr nhin cua khoa

+ Bé mac.

3. Kich ban budi Lé: (theo kich ban chung dinh kém)

4. Cong tic chuan bi

4.1 Trang tri phong nén chinh ciia budi 1&: phong nén duoc trang tri trong Hoi truong
cung v&i mot sb cay xanh, hoa twoi dé ngudi hoe chup hinh khi nhdn bang tot nghiép.

- Phwong dn: St dung man hinh led (kich thudce 3m x 5m)

- Ngi dung:

* Trinh chiéu hinh anh, am thanh minh hoa xuyén sudt budi 18

* Trinh chiéu cac hinh anh cta 6p, khoa trong qua trinh dién ra I

* Trinh chiéu hinh anh cta ¢4 nhan ngudi hoc 1én nhan bang tt nghiép

* Xay dung cac hi¢u ung am thanh, hinh anh dé budi 1 thém sinh dong.

4.2 Lé phuc nhén bing tét nghiép: Nguoi hoc sé diang ky thué I1& phuc va nhan I¢
phuc theo thoi gian quy dinh cua Phong Cong tac sinh vién.

4.3 Chi phi sinh vién nép tham gia 1&: Theo thong béao chi tiét dinh kém cta Truong.

4.4 Trién 1am hinh anh, chup hinh lru niém

a) Trién lam hinh anh: gom co

- 01 phong nén hinh anh chung cia Truong véi ndi dung la 1oi chiic mimg cia Hiéu
truong.

- Mdi khoa chu dong thiét ké 2 phong nén hinh anh (2.4m x 3m) theo ¥ tudng cia
khoa?

b) Phong nén 1é dé tan TS, ThS,CN chup hinh liru niém

Truong s& bd tri 03 phong nén chung:

+ 01 phong nén (kich thudc 4m x 5m) dat khu vue trong sanh toa nha dé nguoi hoc
chup hinh tap thé [6p. chup luru niém vaéi gia dinh, ban be. Oh
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+ 01 phong nén (kich thude 3m x Sm) dat tai san khau khu tu hoc.

+ 01 phong nén (kich thude 2m x Sm) dat tai san truong (k¢ bén cot co)

¢) Cong tac ghi hinh, chup anh tai lé

- Truc tiép ghi hinh tai budi 1€ chung cua Truong (livestream) va phat trén kénh

youtube. fanpage cua UEL.

- Truong bo tri thém 02 may chup anh (ngoai may anh cua Truong) dé chup hinh chung

cho buoi lé.

+ MOt may dat ¢o dinh phia dudi Hoi truomg doi dién buc trao bang (gitra san khau) d¢

chup hinh trao bing cho timg tan TS/ThS/CN.

+ Mot may str dung linh hoat trong Hoi truomg dung dé chup nghi thire 1€, khoanh khic,

hinh tap thé cac nhom nhan bang tot nghi¢p.

- Sau budi 1¢, Ban T6 chure sé chuyén file anh [én website cua Truong dé nguoi tham du

1€ tai ve.

IV. PHAN CONG NHIEM VU VA TIEN PQ THUC HIEN

1. Phin cong nhiém vu

1.1 Thanh lap Ban Chi dao

- PGS.TS Nguyén Tién Diing
- TS Lé Tuén Loc

- TS Nguyén Thanh Trong

- PGS.TS D6 Phu Tran Tinh
- ThS Vo Van Trong

1.2 Thanh lap Ban To chirc

- TS Lé Tuan Loc

- CN Lé Thai Huy

- PGS.TS Nguyén Chi Hai

- TS Huynh Thi Thay Giang
- TS Nguyén Anh Phong

- TS Nguyén Thi Lan Anh

- ThS Ho Trung Thanh

- PGS.TSKH Pham BPurc Chinh
- PGS. TS LLé Vi Nam

- PGS.TS Duong Anh Son

- ThS Ha Thanh Minh

- ThS Nguyén Pinh Hung

- TS Tran Thanh Long

- ThS Cu Xuén Tién

- ThS Nguyén Thj Lai

- CN Phung Thi Di¢u Huong
- ThS Lé Kim Vu

- CN Vii Thi Té Uyén

Hi¢u trudong

Pho Hiéu truong
Truong phong Bao tao
Truong phong SDH
Truong phong CTSV

Pho Hiéu truong

Pho Truong phong CTSV
Trudng khoa Kinh té
Truong khoa KTDN

Quyén Truong khoa TC-NH
Truong khoa KT-KT

Phé Truong khoa PT K.HTTT
Truong khoa QTKD
Truong khoa Luat

Truong khoa Luat kinh té
Truong phong TC-HC
Truong phong KH-TC
Truong phong CSVC

Pho Truong phong Pao tao
Pho Truong phong SDH

Bi thu Doan truong

Chuyén vién phong CTSV
Chuyén vién phong KH-TC

Truong ban
Pho ban

Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién

Trudng ban
Pho ban

Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién
Thanh vién

Thanh vién TT

Thanh vién



Va thanh vién trong cac tiéu ban: truyén thong, hiu can, co so vat chit. ..

1.3 Nhiém vu cua cac don vi

a) Phong Cong tac sinh vién

- Xdy dung ké hoach va trinh lanh dao Truong.

- Thong tin dén ngudi hoe ké hoach va cac noi dung lién quan dén budi 18.

- Thiét ké cac 4n pham chao mumng. lap dat phong nén chinh cua budi I& va cac khu vue
sanh.

- Phoi hop voi Trung tdm Quan hé doanh nghiép, Ban Lién lac Cuu sinh vién bién tap
*Cam nang khoi nghiép — UEL Alumni™ dé tang sinh vién t6t nghiép va phdi hop cung voi
Thu quéan sinh vién dé trién khai cdc qua ting, an pham phuc vu I&.

- Bé tri so o, vi tri chd ngdi trong Hoi truong.

- Xay dung kich ban, MC, vin ngh¢. nghi thire I&. khen thudng ngudi hoc tot nghiép, 18
tan, diéu phdi tai L& tong két khoa hoc chung ctia Trudng.

- B¢ xuit danh sich khen thuéng nguai hoe tot nghiép, phat biéu tai budi I€.

- Diéu phéi cong tac an ninh, trat tu trong Hoi truomg. khu vue sanh (Phoi hop vai Baoi
bao vé, Boi dan phong....)

b) Phong Dao tao, Phong Sau dai hoc

- Phéi hop véi Phong CTSV trong viée théng nhit ké hoach td chire 12,

- Phu trach danh sach nghién ctru sinh, hoc vién cao hoc, sinh vién tdt nghiép va tham
gia budi I&.

- Cong tac ky nhan bang, bang diém tét nghiép. ban giao phéi bang cho céc khoa.

- Thong tin vé cac khoa hoc vin béng 2, sau dai hoc cua Truong (to roi, email.... ) dén
sinh vién tot nghiép dé c6 thé dang ky hoc trong thoi gian ti.

¢) Cac khoa

- Xay dung noi dung, kich ban 1& trao bang cua don vi.

- Phu trach cong tac phat phéi bang va bang diém cho ngudi hoc.

- Thong tin dén can bd, vién chire ctia don vi tham du L&

- Chuan bi phong nén, hinh anh ngudi hoc ctia khoa dé trién 1am.

- Cong tac hau can, van nghé, 1& tan cho budi 12 cua don vi.

d) Phong T6 chirc — Hanh chinh

- Phu trach phat hanh thu moi dén dai biéu ngoai Truong, b tri phong tiép khach, nudc
udng cho dai biéu tai budi 1& chung cua Truong.

- Gidy khen. khung khen, hoa tang cho ngudi hoe duoc khen thudémg tai 1& tot nghiép.

- Chudn bi noi dung chiic mirng, bai phat biéu, slide hinh anh minh hoa ctia Hiéu truong
gui dén ngudi hoc.

- Phéi hop trong vi¢c trang tri Hoi truong. nudc u611g dai biéu tai budi 1& chung cua
Truong.

- BO tri xe dua don can bo. vién chire tham du 1& theo ké hoach.

- Ctr nhén sy truc dau cua Truong (ngay cudi tuin) dé xur ly phat sinh trong cac ngay to
chirc 1€.
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e) Phong Ké hoach — Tai chinh

- Phéi hop trong cong tac thu chi phi phat sinh ctia ngudi hoce tham gia tét nghiép nhu
bang tot nghiép, 1é phi tham du 1€....

- HO tro cong tac hau can phat sinh (néu co).

f) Phong Co s vt chit

- Chuan bi co so vat chat, hoi truong, am thanh va cac vat dung lién quan dé to chire 18
va ctr nhn sur phu trach 4m thanh trong qua trinh dién ra I€.

- Kiém tra cong tac v¢ sinh chung tai dia diém to chtre 18 va khu vue san truong.

g) Trung tim Quan hé doanh nghiép, Phong Khao thi & Pim bao chit lugng:

- Phéi hop vai cic khoa dé tién hanh khao sat, thu thap dit liéu sinh vién tot nghiép.

- Phéi hop véi Phong CTSV xdy dung dir liéu nhu cau tuyén dung, viée lam dé bién tap
cam nang khoi nghiép.

g) Phong Cong nghé thong tin, Trung tim Truyén théng va Tu van tuyén sinh

- Phdi hop voi P.CTSV dé thuc hién video clip phat biéu cam nhén, ghi hinh. live
stream. chup anh tai budi 1€.

2. Tién d6 thue hién

- Tir ngay 15/6 dén 30/6/2017: Trinh lanh dao Truong ké hoach dé gop ¥, théng 4t

- Tirngay 01/7 dén 30/7/2017: >,

+ Trién khai thong tin dén cac don vi thude Trudong va thong bao cho nguoi.

™

hoach tét nghiép.
+ Cong tac chudn bi ctia cac don vi theo ndi dung duge phan cong.
- Tir ngay 01/8 dén 04/8/2017:
+ Hop ra soat cong tic chuan bi
+ Hoan thanh cac hang muc, ndi dung chi tiét chuin bi cho buodi 1&.
- Ngay 05/8, 06/8 va 12/8, 13/8/2017: T6 chire L& tong két va trao bing.
Trén day 1a ké hoach té chire 1€ tong két khoa hoc va trao bang tién si. thac si va ctr
nhan khoa 2013 - 2017, lanh dao Truong yéu cdu cic don vi ¢6 lién quan trién khai thuc

hu_:n./:“

Noi nhin:
- Ban Giam hiéu;
- Céc don vi thude Truong;
- Luu VT, CTSV, BT.




